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‘ Exemplar nr. 1

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii

operationale:
Nr. ELEMENTE PRIVIND NUMELE SI PRENUMELE FUNCTIA DATA SEMNAT
crt. | RESPONSABILII/ OPERATIUNEA URA
1.1 | ELABORAT TORCICA GHEORGHITA Coordonator CEAC | 04.11.2025 o
NITOI BEATRICE ANDREEA | Membrii Consiliu
MITRESCU ELENA de Administratie [
MANEA ELENA Administrator ‘
patrimoniu f
ANGELESCU SIMONA Asistenti medicali
MATElI ALINA
1.2 | VERIFICAT TACU MARIA MIRELA Membru CEAC 04.11.2025 (¢
Avizat TORCICA GHEORGHITA Coordonator CEAC | 04.11.2025
1.3
Aprobat o STAN ANA-MARIA Director 04.11.2025
14

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale:




Edifia san dupa caz,

Data de la care se aplicd

Nr. A Lo Modalitatea -
revizia in cadrul Componenta revizuici prevederile editiei sau
crt. reviziei
editiei reviziei edifiei
Editia I/
2.1 X X 10.09.2021
Revizia 0
- Numire contabil conform Deciziei
Nr.106/19,10.2023, .
2.2 Revizia 1 Actualizare 22.11.2023
- Preluarea  nivelului de  Tnva@Emint
anteprescolar.
- Schimbarea componentei CEAC conform
deciziei cu nr. 82/27.09.2024;
- Ordin Nr, 5726/2024 din 6 august 2024 privind
aprobarea Regulamentuhii-cadru de organizare ]
2.3 Revizia 2 ) ) o Actualizare 05.11.2024
g1 functionare a unititilor de invatimént
Preuniversitar.
- Legea Invafimintului  Preuniversitar
nr.198/2023.
2.4 Revizia 3 -Scl'n'm'barea componenten CEAC conform Actualizare
deciziei cu nr, 82 din 29.09.2025 04 112025

Editia 11




3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupii caz, revizia din cadrul edifiei procedurii operationale:

4. Scopul procedurii opera;ionaﬁg—

Nr. Scopul | Exemplar Compartiment Functia Numele si Data Semnatura
crt. | difuzdrii | or . prenumele primirii
3.1 aplicare 1 Personal didactic Director STAN ANA- 07.11.2025
MARIA
3.2 aplicare 2 | Personal didactic | Administrator patrimoniu MANEA 07.11.2025
auxiliar Administrator financiar ELENA
TANASE
— WP GEORGIANA
3.3 aplicare 1 Personal nedidactic Administrator MANEA 07.11.2025
ELENA
34. | aplicare 1 Conducere Director STAN ANA- | 07.11.2025 |
MARIA
33 evidenta I Administrativ Administrator financiar TANASE 07.11.2025 |
GEORGIANA
3.6. arhivare l Administrativ Administrator financiar TANASE 07.11.2025
GEORGIANA o
URUIAN. oy

Prezenta procedura stabileste modalitatile de preluare a prescolarilor din cadrul unitatii de invatimant de catre parinti/apartindtori ai

copiilor care au probleme de sénatate sau depistati cu probleme medicale acute/urgente in perioada cursurilor gcolare pe perioada anului

scolar 2025-2026 din sediul Gridinitei cu Program Prelungit nr. 14 Targoviste.

S. Domeniul de aplicare

Procedura se aplicd parintilor/apartinatorilor, copiilor, personalului didactic, didactic auxiliar si administrativ din Gradinita cu

Program Prelungit nr. 14 Targoviste.




6. . Documente de referin{d (reglementiiri) aplicabile activitatii procedurate
»  Legea Invitdmantului Preuniversitor ur. 198/2023.
S Ordin Nr. 5726/2024 din 6 august 2024 privind aprobarea Regulamentnlui-cadru de organizare ji funcfionare a
unitdfilor de invatamdnt Preuniversitar,
» Ordinul ministrului sindtitii 51 al ministrului educatiei nr. 2.508/4.493/2023 pentru aprobarea Metodologiei privind
asigurarea asistentei medicale a anteprescolarilor, prescolarilor, elevilor din unitatile de invatimant preuniversitar gi
studentilor din institutiile de invadmant superior pentru mentinerea stirii de sanatate a colectivitatilor gi pentru

promovarea unui stil de viad sanétos

7. Definitii gi abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

7.1. Definitii ale termenilor

Nr. | Termenul Definitia gi/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

crt.

1. | Procedura operationala Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pagilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru
stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizdrii activitatii, cu privire la aspectul procesual;

2. | Editie a unei proceduri Forma initiald sau actualizati, dupi caz, a unei proceduri operationale, aprobat i difuzaté;

operationale

3. | Revizia in cadrul unei ediii | Actiunile de modificare, adSugare, suprimare sau altele asemenea, dupé caz, a uneia sau a mai
multor componente ale unei editii a procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate §i
difuzate;

4 | Preluare - preluarea din incinta gradinigei;




S | Incinta gradinitei curtea GRADINTTEI {ca spatiu delimitat de gardul imprejmuitor)

6 | Reprezentantii prescolarilor | reprezentant legal, parinti, rude ale prescolarilor i personalului gradinitei, alte persoane care vor

avea acces doar In cazurile exceptionale, unde este necesard aprobarea conducerii unititii de

Tnvatamant
7.2. Abrevieri ale termenilor
Nr. crt. | Abrevierea Termenul abreviat
PO Procedurd operationalad
2 E Elaborare
3 v Verificare
4 A Aplicare
5 Ap Aprobare
6 Ah Arhivare
7 ROF Regulament de organizare i functionare

8. Descrierea procedurii operationale

8.1. In cazul suspiciunilor de boti infecto-contagioase
Anteprescolarii/ prescolarii depistai in urma triajului epidemiclogic, cu semne sau simptome ale unei boli infecto- contagioase,

vor fi izolati §i va fi informati familia/reprezentantii legali ai acestuia §i conducerea gradinite.




e asistentul medical supravegheazi anteprescolarul/ prescolarul izolat pand la preluarea acestuia de catre
pirinti/apargindtori; -

e nu se va transporta copilul pana la sosirea parintilor/ reprezentantilor legali la medicul de familie sau unitafi sanitare,
decat in situatia Tn care simptomele/semnele sunt severe, caz in care se va apela serviciul de urgenta 112;

e persoana care ingrijeste copilul izolat trebuie si poarte masca §i se va spala bine pe miini timp de minimum 20 de
secunde;

* anteprescolarul/ prescolarul va fi preluat de citre parinte/reprezentant legal de la poarta unitétii de inviamant,

e prescolarul va fi insotit de citre asistentul medical al unitatii i predat parintelui/ reprezentantulut legal.

s igienizarea incaperii in care a fost izolat copilul se face cu substante dezinfectante avizate, pentru a reduce riscul de a
transmite infectia la alte persoane,

* anteprescolarul/ prescolarul va reveni la unitatea de fnvatimant doar cu adeverinta medicald eliberati de medical

curant/medicul de familie, cu precizarea diagnosticului §i care atestd ¢ nu mai prezinti risc epidemiologic.

8.2. Supravegherea zilnicid a antepresgcolarilor/ prescolarilor

Asistentul medical acorda ingrijiri medicale anieprescolarilor/ pregcelarilor luati fn evidentd cu boli cronice si informeaza parintii
despre orice modificare a stiirii de sindtate a copiilor aparuta in timpul activitdju gcolare.

Asistentul medical informeazi familia sau reprezentantul legal privind depistarea unor aspecte legate de sanatate apirute in timpul
programulut scolar precum: febrd, frisoane, dureri abdominale, cefalee, alte dureri; urgente medicale: insuficientd respiratorie, lipotimie,
crize de tetanie, crize de astm brongic, crize de epilepsie, hemoragii, etc.; depistarea unor semne i simptome acute la anteprescolarii/
prescolarii cu boli cronice; accidente survenite in timpul activitdtilor: pldgi, traumatisme, entorse, luxatii, fracturi, hemoragii, etc., care

pot pune viata elevilor in pericol, sau afceiuni ce s¢ pot agrava, fir3 o interventic medicald prompti §i de specialitate.



In cazul in care starea de sanatate a anteprescolarului/ prescolarului nu-i mai permite acestuia continuarea activitatii scolare in
Ziua respectiva, familia/reprezentantul legal al acestuia il va prelua, cu recomandarea sa consulte medicul de familie/medicul de
specialitate.
» asistentul medical supravegheazi anteprescolarul/ prescolarul izolat ping la preluarea acestuia de citre parinti/apartindtori,
» nu se va transporta copilul pind la sosirea parintilor/ reprezentantilor legali la medicul de familie sau unitati sanitare, decét in
situatia in care simptomele/semnele sunt severe, caz in care se va apela serviciul de urgenti 112;
= persoana care ingrijeste copilul izolat trebuie s poarte masci i se va spila bine pe méiini timp de mintmum 20 de secunde;
» antepregcolarul/ prescolarul va fi preluat de citre pirinte/reprezentant legal de la poarta unitdtii de Invatdmant;
» presgcolarul va fi insotit de citre asistentul medical al unitigii §i predat parintelui/ reprezentantului legal.
» asistentul medical comunicéd familiei semnele gi simptomele de boala aparute, precum st actiunile medicale intreprinse.
 igienizarea inc#perii in care a fost izolat copilul se face cu substante dezinfectante avizate, pentru a reduce riscul de a transmite
infectia la alte persoane;
» anteprescolarul/ prescolarul va reveni la unitatea de invatimént doar cu adeverintd medicald eliberatdi de medical

curant/medicul de familie, cu precizarca diagnosticului §i care atestd ¢i nu mai prezinta risc epidemiologic.

8.3. In situatii de urgente medicale

In situatii de urgentd medicala, se va aplica protocolul de urgenta: asistentul medical acordd, in limita competentelor, primul
ajutor anteprescolarului/ pregcolarului si anuntd serviciul unic de urgentd 112, familia/reprezentantul legal al anteprescolaruluy/
prescolarului §i conducerea unitétii de Invatdmant.

Asistentul medical supravegheazi anteprescolarului/ prescolarului pané la preluarea acestula de catre familie sau personalul de

la ambulanta, dupa caz.



In timpul perioadei de supraveghere a anteprescolarului/ prescolarului pana la sosirea familiei/reprezentantului fegal,

administrarea oricarui tratament medical se realizeaza cu instiintarea si acordul familiei.

Datele de contact ale pirintilor/reprezentantului legal (telefon, email, adresi domiciliu), cu acordul acestora, vor fi
transmise personalului medical din cabinetul scolar, cu respectare prevederilor Regulamentului nr. 679 din 27 aprilie 2016, art.

38, alineat 4.

9. Responsabilititi si rispunderi in derularea activitigii
Directorul gradinitei / Consiliu de Administrafie este responsabili pentru implementarea §i mentinerea acestei proceduri;

Personalul de ingrijire din gridiniti, personalul didactic/ Personalul medical
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